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Metodické usmernenie vydáva Národný orgán pre program INTERREG IIIC v nadväznosti na schválený Spoločný programový dokument pre program INTERREG IIIC, ktorý upravuje implementáciu schválených projektov regionálneho operačného rámca  (RFO).

Cieľom Metodického usmernenia v rámci projektov RFO  je upraviť zodpovednosť, postupy, lehoty a vzájomné väzby pri výkone finančnej kontroly na I. úrovni medzi jednotlivými subjektmi (projektový účastník, vedúci projektový účastník, regionálny partner, vedúci partner a  Národný orgán) zahrnutými do implementácie tzv. subprojektov realizovaných na území Slovenskej republiky. 

Postupy a mechanizmy pre výkon finančnej kontroly na I. úrovni platné vo všeobecnosti pre všetkých zúčastnených projektových partnerov sú zakotvené v dokumentoch vydaných Národným orgánom a uverejnené na internetovej stránke MH SR – www.economy.gov.sk .
1. Operácia regionálneho rámca – RFO
Operácia regionálneho rámca predstavuje nový a inovatívny typ spolupráce. V skutočnosti ide o istý druh miniprogramu, s pomocou ktorého partnerské regióny (na úrovni územných celkov NUTS 2) spoločne vypracovávajú nové strategické postupy v rámci vlastného regionálneho rozvoja.  

Zložitosť mechanizmu riadenia projektu typu RFO a s tým spojená jeho kontrola si vyžaduje väčšiu pozornosť  a  zodpovednosť jednotlivých subjektov podieľajúcich sa na jeho implementácii. 

2.  Zodpovednosť jednotlivých subjektov v rámci kontroly projektov RFO

Projektový účastník zodpovedá za:

· priebeh implementácie časti aktivít subprojektu;
· vypracovanie Čiastkových správ o priebehu realizácie subprojektu (príloha č.1), ktoré predloží regionálnemu partnerovi;
· správnosť a úplnosť predložených originálov účtovných dokladov, príp. dokladov rovnocennej dôkaznej hodnoty a dokumentov súvisiacich s realizáciou subprojektu  regionálnemu partnerovi.
Vedúci projektový  účastník zodpovedá za: 

· celkový priebeh implementácie subprojektu;
· spracovanie čiastkových finančných správ svojich projektových účastníkov;
· predkladanie Správy o činnosti vedúcemu partnerovi projektu a regionálnemu partnerovi  (viď www.interreg3c.net - Progress Report);
· správnosť a kvalitu spracovania účtovných dokladov, faktúr a dokladov s rovnocennou dôkaznou hodnotou a príslušných príloh (č. 5 a 6  A-H).
Regionálny partner zodpovedá za: 
· vykonanie kontroly účtovných dokladov a dokladov s preukázateľnou rovnocennou dôkaznou hodnotou počas realizácie aktivít projektových účastníkov v ich regiónoch;
· vypracovanie Správy o vykonaní kontroly účtovných dokladov (príloha č.2) spolu so Zoznamom predložených dokladov (príloha č. 5), Finančnými výkazmi  (príloha č. 6 A-H) a kontrolného zoznamu (príloha č. 9);
· prípravu podkladov a prípravu všetkých účtovných dokladov a dokladov s rovnocennou dôkaznou hodnotou pre  vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov u projektových účastníkov, resp. vedúcich projektových účastníkov zo strany Národného orgánu;
· predloženie  Žiadosti o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov na Národný orgán (príloha č.3) za jednotlivých vedúcich projektových účastníkov a projektových účastníkov spolu so Správou o vykonaní kontroly účtovných dokladov (príloha č. 2) a vyplnenými tabuľkami (príloha č. 5 a príloha č. 6 A-H);
· úhradu oprávnených výdavkov vedúcim projektovým účastníkom/projektovým účastníkom po vydaní potvrdenej Žiadosti o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov Národným orgánom (príloha č. 3), resp. po obdržaní finančných prostriedkov (refundácie) od vedúceho partnera projektu.
Národný orgán (Ministerstvo hospodárstva SR) zodpovedá za: 

· fungovanie riadiaceho a kontrolného systému;
· vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov u  projektových účastníkov, resp. vedúcich projektových účastníkov;
· vyplnenie Kontrolného zoznamu pre overovanie oprávnenosti výdavkov (príloha č. 10);

· vydanie potvrdenej Žiadosti o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov (príloha č. 3).

3. Postupy finančnej kontroly a kontroly oprávnenosti výdavkov (certifikácia)  pri projektoch RFO

Pre zabezpečenie overenia oprávnenosti výdavkov na refundáciu z ERDF je nevyhnutné vykonať predbežnú finančnú kontrolu, t.j. kontrolu každej finančnej operácie vykonávanej v zmysle ustanovení §9 v nadväznosti na ustanovenie §6 ods.(1) zákona č. 502/2001 Z.z. o finančnej kontrole a vnútornom audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení zákona č. 618/2004 Z.z. Predbežná finančná kontrola je 100% kontrola, ktorou sa overujú všetky účtovné doklady a doklady rovnocennej dôkaznej hodnoty v originálnom vyhotovení.

Predbežná finančná kontrola vykonávaná v zmysle čl. 4 nariadenia Komisie (ES) č. 438/2001 na úrovni regionálneho partnera a Národného orgánu sa vykonáva ako kontrola fyzickej realizácie projektu (KFRP).  

Refundácii finančných prostriedkov z ERDF vždy predchádza vykonanie KFRP, ktorá je vykonaná ako administratívna kontrola  (100%) a/alebo kontrola na mieste, a to v podobe:

· kontroly účtovných dokladov a dokladov s rovnocennou preukázateľnou hodnotou;
· kontroly oprávnenosti výdavkov.

Administratívna kontrola je u všetkých projektov implementovaných v rámci RFO vykonaná minimálne raz za obdobie posledných 6 mesiacov a  predchádza úhrade finančných prostriedkov regionálnym partnerom. Pri administratívnej kontrole sa overuje súlad operácie s kritériami oprávnenosti a matematická správnosť výdavkov.

Kontrola na mieste sa vykoná minimálne raz v priebehu realizácie projektu. Túto kontrolu sa odporúča vykonať pred vyplatením poslednej refundácie projektovému účastníkovi, príp. vedúcemu projektovému účastníkovi. Kontrolou na mieste sa zároveň overuje, či má projektový účastník, resp. projektový vedúci účastník deklarované výdavky súvisiace s realizáciou subprojektu zaúčtované vo svojom účtovníctve.

3.1 Kontrola účtovných dokladov 

Za vykonanie kontroly účtovných dokladov, resp. dokladov rovnocennej preukázateľnej hodnoty zodpovedá regionálny partner. Určený zodpovedný zamestnanec vykoná kontrolu každej finančnej operácie  v zmysle ustanovení § 9 zákona č. 502/2001 v znení neskorších predpisov v nadväznosti na ustanovenie § 6 ods. (1) zákona. 

Cieľom kontroly je overiť, že:

· boli predložené všetky potrebné doklady;
· každý účtovný doklad obsahuje všetky náležitosti po stránke vecnej, formálnej, obsahovej a finančnej.

Z hľadiska formálnosti sa zisťuje úplnosť predpísaných náležitostí, t.j. účtovný doklad musí obsahovať všetky povinné údaje v súlade s §10 zákona č. 431/2002 Z.z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov a podpis oprávnenej osoby, ktorá účtovný prípad schválila. Každý účtovný záznam, ktorý bol predmetom kontroly sa označí v zmysle §9 ods. (3) zákona č. 502/2001 Z.z. textom „kontroloval“ a podpisom kontrolujúceho zamestnanca.

Ďalej sa overujú: 
· tovar a služby, že boli skutočne dodané;

· výdavky zodpovedajúce údajom uvedeným v predložených dokladoch (faktúry, účtenky, a pod.) a výpise z bankového účtu projektového (vedúceho) účastníka;
· dodržiavanie hospodárnosti,  efektívnosti a účinnosti použitia finančných  prostriedkov.
Regionálny partner vykoná, prípadne zabezpečí výkon kontroly účtovných dokladov, resp. dokladov s preukázateľnou rovnocennou dôkaznou hodnotou a vydá Správu o vykonaní kontroly účtovných dokladov (príloha č. 2) a vypracuje kontrolný zoznam (príloha č. 9). Následne predloží Národnému orgánu Žiadosť o vykonanie  kontroly oprávnenosti výdavkov  (príloha č.3) spolu so Správou a s priloženými vyplnenými tabuľkami, ktoré tvoria jej povinnú prílohu (príloha č. 5 a príloha č. 6 A-H) a kontrolným zoznamom (príloha č. 9). Žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov sa predkladá na Národný orgán jednotlivo za každého projektového účastníka, resp. vedúceho projektového účastníka.
Povinnosťou každého regionálneho partnera, prípadne projektového vedúceho účastníka je zabezpečiť pre výkon predmetnej kontroly dostatočný počet zamestnancov s príslušným odborným vzdelaním. Výdavky na takúto činnosť je možné považovať za oprávnené ak sú zahrnuté do finančnej správy za obdobie, v ktorom boli uhradené a to v rozpočte v rámci položky:

· externá expertíza – ak je uzatvorená dohoda s externým zamestnancom (odporúča sa vybrať nezávislého audítora z regiónu, v ktorom má sídlo regionálny partner);
· mzdové prostriedky – ak je interným zamestnancom regionálneho partnera.

3.2 Kontrola oprávnenosti výdavkov
Za vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov je zodpovedný Národný orgán. Manažéri kontroly, ktorí vykonajú overenie oprávnenosti, kontrolujú oprávnenosť výdavkov zazanamenaných v povinných prílohách Správy o vykonaní kontroly účtovných dokladov. Na základe vykonania kontroly oprávnenosti výdavkov Národný orgán potvrdí Žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov (príloha č.3).
V rámci kontroly oprávnenosti výdavkov sa overuje súlad s:

· legislatívou EU a so  všeobecne záväznými právnymi predpismi SR;
· príslušným programovým dokumentom a programovým doplnkom programu  INTERREG IIIC;

· uzatvorenými  zmluvami medzi vedúcim partnerom projektu, regionálnym partnerom  projektovým vedúcim účastníkom a projektovým účastníkom;

· schváleným rozpočtom; 
· manuálmi, mechanizmami a metodickými usmerneniami vydanými Národným    orgánom.

Ďalej sa overuje:

· geografická oprávnenosť;
· časová oprávnenosť;
· typ výdavkov.
Podľa Kontrolného zoznamu pre overovanie oprávnenosti výdavkov (príloha č. 10) Národný orgán overuje všetky predložené originály faktúr a účtovných dokladov, resp. dokladov s rovnocennou dôkaznou hodnotou uvedené v prílohách Správy o vykonaní kontroly účtovných dokladov. Jednotlivé dokumenty, ktoré boli predmetom kontroly oprávnenosti výdavkov označí pečiatkou (príloha č. 8). Zistené nedostatky majú vplyv na krátenie výšky sumy oprávnených výdavkov. Po overení Národný orgán potvrdí na Žiadosti o kontrolu oprávnenosti výdavkov výšku oprávnených výdavkov, ktoré regionálny partner uhradí projektovému účastníkovi/ projektovému vedúcemu účastníkovi  resp., ktoré sú následne uhrádzané projektovému účastníkovi/projektovému vedúcemu účastníkovi od vedúceho partnera projektu prostredníctvom regionálneho partnera.
3.3 Dokumentačný  postup a časový harmonogram  kontrolnej činnosti v rámci projektov RFO 

Na území Slovenskej republiky sú implementované dva projekty typu RFO. Z dôvodu rozdielnosti postupov určených vedúcimi partnermi projektu, regionálny partner postupuje v súlade s modelom 1 alebo modelom 2.
MODEL 1:

1. Projektový účastník alebo vedúci projektový účastník predložia regionálnemu partnerovi Žiadosť o refundáciu výdavkov subprojektu za kontrolované obdobie (príloha č.4) s prílohami (č. 1,5,6 A-H), prípadne ďalšími, ktoré požaduje regionálny partner. Žiadosť sa predkladá do 10 kalendárnych dní po ukončení kontrolovaného obdobia.
2. Regionálny partner vykoná kontrolu účtovných dokladov najneskôr do 20 kalendárnych dní od doručenia Žiadosti o refundáciu výdavkov subprojektu za kontrolované obdobie a vydá Správu o vykonaní kontroly účtovných dokladov, ktorej súčasťou je Kontrolný zoznam pre finančnú kontrolu na I. úrovni (príloha č. 9). Súhlas  so správou potvrdí  zodpovedná osoba za implementáciu subprojektu svojim podpisom. 
3. Regionálny partner zašle Žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov (príloha č. 3) spolu so Správou o vykonaní kontroly účtovných dokladov a náležitými prílohami (príloha č.1, 5 a 6 A-H + kópie relevantných účtovných záznamov) Národnému orgánu, ktorý vypracuje Kontrolný zoznam pre overovanie oprávnenosti výdavkov (príloha č. 10) a vykoná overenie výdavkov do 10 kalendárnych dní od doručenia všetkých relevantných dokladov. Na Žiadosti o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov Národný orgán potvrdí výšku oprávnených výdavkov. Potvrdenú žiadosť zašle regionálnemu partnerovi, ktorý do 30 kalendárnych dní odo dňa doručenia potvrdenej žiadosti uskutoční platbu projektovému účastníkovi, prípadne vedúcemu projektovému účastníkovi.

4. Projektový účastník zasiela zoznam svojich výdavkov, príp. výdavkov ostatných partnerov regionálnemu partnerovi spolu s príslušnými Čiastkovými správami o priebehu realizácie projektu (príloha č.1) a Zoznamu predložených dokladov (príloha č. 5) a Finančného výkazu (príloha č.6 A-H). Avšak, jedine regionálny partner je povinný zabezpečiť kontrolu originálov účtovných dokladov a kontrolu oprávnenosti výdavkov.
Regionálny partner je zodpovedný za overenie každej Čiastkovej správy o priebehu realizácie projektu (príloha č.1) a Zoznamu predložených dokladov (príloha č. 5) a Finančného výkazu (príloha č.6 A-H) nezávislou kontrolou. Po vykonaní kontroly účtovných dokladov a kontrole oprávnenosti výdavkov vypracuje Správu o pokroku (zverejnené na webovej stránke: www.interreg3c.net ) Podkladom pre takúto správu je Čiastková správa o priebehu realizácie projektu a Finančný výkaz, ktoré projektový účastník po vykonaní kontroly zasiela regionálnemu partnerovi, a ten ich kompletizuje a zasiela vedúcemu partnerovi projektu (Lead Partner). 

Kontrola subprojektov predchádza finančnej kontrole na I. úrovni, ktorá je vykonávaná v súlade s Mechanizmom vykonávania kontroly finančných prostriedkov na I. úrovni u slovenských projektových partnerov zapojených v rámci programu INTERREG IIIC v príslušnom kontrolnom období. Zároveň je potrebné, aby subprojekty v rámci projektov RFO boli ukončené pred ukončením celej implementácie projektu. 
Schéma postupov pri modeli 1:







MODEL 2
1. Projektový účastník alebo vedúci projektový účastník písomne požiadajú regionálneho partnera o vykonanie kontroly účtovných dokladov. Súčasťou žiadosti sú vyplnené prílohy č.1,5,6 A-H, prípadne ďalšie podklady, ktoré požaduje regionálny partner. Žiadosť sa predkladá do 10 kalendárnych dní po ukončení kontrolovaného obdobia.
2. Regionálny partner vykoná kontrolu účtovných dokladov najneskôr do 20 kalendárnych dní od doručenia písomnej žiadosti o vykonanie kontroly účtovných dokladov a vydá Správu o vykonaní kontroly účtovných dokladov (príloha č. 2), ktorej súčasťou je kontrolný zoznam pre finančnú kontrolu na I. úrovni (príloha č. 9). Súhlas  so správou potvrdí  zodpovedná osoba za implementáciu subprojektu svojim podpisom. 
3. Regionálny partner zašle Žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov (príloha č. 3) spolu so Správou o vykonaní kontroly účtovných dokladov a náležitými prílohami (príloha č.1, 5 a 6 A-H + kópie relevantných účtovných záznamov)  Národnému orgánu, ktorý vypracuje Kontrolný zoznam pre overovanie oprávnenosti výdavkov (príloha č. 10) a vykoná overenie výdavkov do 10 kalendárnych dní od doručenia všetkých relevantných dokladov. Na Žiadosti o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov Národný orgán potvrdí výšku oprávnených výdavkov. Potvrdenú žiadosť zašle regionálnemu partnerovi, ktorý bezodkladne vystaví Prehlásenie o deklarovaných výdavkoch (príloha č. 7) pre projektového účastníka, prípadne vedúceho projektového účastníka.

Projektový účastník zasiela zoznam svojich výdavkov, príp. výdavkov ostatných partnerov regionálnemu partnerovi spolu s príslušnými Čiastkovými správami o priebehu realizácie projektu (príloha č.1). Avšak, jedine regionálny partner je povinný zabezpečiť kontrolu originálov účtovných dokladov a kontrolu oprávnenosti výdavkov.

Regionálny partner je zodpovedný za overenie každej Čiastkovej správy o priebehu realizácie projektu (príloha č.1) a Zoznamu predložených dokladov (príloha č. 5) a Finančného výkazu (príloha č.6 A-H) nezávislou kontrolou. Po vykonaní kontroly účtovných dokladov a kontrole oprávnenosti výdavkov vypracuje Správu o pokroku (zverejnená na webovej stránke www.interreg3c.net ). Podkladom pre takúto správu je Čiastková správa o  priebehu realizácie projektu (príloha č. 1) a Finančný výkaz (príloha č. 6 A-H), ktoré projektový účastník po vykonaní kontroly zasiela vedúcemu partnerovi projektu (Lead Partner) a regionálnemu partnerovi.
Kontrola subprojektov predchádza finančnej kontrole na I. úrovni, ktorá je vykonávaná v súlade s Mechanizmom vykonávania kontroly finančných prostriedkov na I. úrovni u slovenských projektových partnerov zapojených v rámci programu INTERREG IIIC v príslušnom kontrolnom období. Zároveň je potrebné, aby subprojekty v rámci projektov RFO boli ukončené pred ukončením celej implementácie projektu. 

Schéma postupov pri modeli 2: 










4. Používanie EUR
Výška oprávnených výdavkov, potvrdená Národným orgánom  v Žiadosti o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov sa prepočíta na EUR s použitím mesačného účtovného výmenného kurzu Európskej komisie v tom mesiaci, v ktorom bola kontrola oprávnenosti výdavkov vykonaná. Tento kurz Európska komisia zverejňuje každý mesiac na svojej webovej stránke:(http://europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/en/catalog.htm )
Súčasťou tohto usmernenia sú prílohy :
1. Čiastková správa o priebehu realizácie subprojektu
2. Správa o vykonaní kontroly účtovných dokladov

3. Žiadosť o vykonanie  kontroly oprávnenosti výdavkov

4. Žiadosť o refundáciu výdavkov subprojektu za kontrolované obdobie
5. Zoznam predložených dokladov
6. Finančný výkaz  (A-H)

7. Prehlásenie o deklarovaných výdavkoch
8. Pečiatka INTERREG IIIC označujúca overenie dokladu

9. Kontrolný zoznam pre finančnú kontrolu na I. úrovni
10. Kontrolný zoznam pre overovanie oprávnenosti výdavkov
Príloha č.1
Čiastková správa o priebehu realizácie projektu

	Názov organizácie

 (projektový účastník/vedúci projektový účastník)*
	

	Názov subprojektu:
	

	Akronym projektu/subprojektu:
	

	Názov regionálneho partnera: 
	

	Obdobie správy:
	


1. Popis aktivít, ktoré se v priebehu kontrolovaného  obdobia uskutočnili:
(výpočet a popis jednotlivých aktivít, účastníci, lokalizácia, podrobný popis podmienok, za ktorých se akcia uskutočnila)
2. Výsledky aktivít, naplnenie cieľov a spôsob propagácie EÚ ako zdroje spolufinancovania
(porovnanie očakávaných a dosiahnutých cieľov)
3. Špecifické problémy pri realizácii a dôvody ich vzniku
Príloha č.2
Správa o vykonaní kontroly účtovných dokladov
Regionálny partner (presná adresa):

Názov projektu –Acronym:

Č. projektu:

Projektový účastník/vedúci projektový účastník: 

Presná adresa:

Názov subprojektu:

Acronym subprojektu:

Kontrola účtovných dokladov bola vykonaná: 

dňa:

v  čase od – do:

za kontrolované obdobie:

miesto vykonania kontroly:

V súlade s Metodickým usmernením č. 6/2006...., ktoré vydalo MH SR dňa..... kontrolu 

vykonali (mená a priezviská):

1.

2.

...
Celková skontrolovaná výška výdavkov*: 

SKK







EURO 
Pri kontrole bolo  zistené:
Správu vypracoval/a:

Titul, meno, priezvisko, podpis, funkcia:

v:


          
                                 dňa: 

Oboznámenie  so Správou z kontroly dňa: 

Prevzatie Správy z kontroly na mieste dňa:

Správa bola vyhotovená v 3 origináloch: 1x – regionálny partner, 1x - kontrolovaný subjekt, 1x – Národný orgán
Príloha  č. 3

Regionálny partner – názov, adresa
ŽIADOSŤ 

 o  

kontrolu oprávnenosti výdavkov :
Projektový účastník/projektový vedúci účastník:

Adresa:

Kontaktná osoba:


Č. subprojektu:

Názov:

Akronym:

Kontrolované obdobie:

Spôsob vykonania kontroly*:  - administratívna





              - na mieste

Dátum vykonania kontroly účtovných dokladov:

Kontrolu účtovných dokladov vykonali:

1.

2.

Zoznam priložených dokladov:

1. Zoznam predložených dokladov

2. Finančný výkaz

	Overené výdavky celkom

v Sk
	Oprávnené výdavky 
V

 Sk
	Neoprávnené výdavky

V Sk

	1
	2
	3

	 
	 
	 

	
	
	
	


Ako regionálny partner, zodpovedný za výkon kontroly účtovných dokladov na subprojektovej úrovni potvrdzujem, že:

1. výdavky na subprojekt sú založené na skutočne vyplatených oprávnených výdavkoch a podporná dokumentácia je dostupná, 

2. výdavky boli realizované v rámci obdobia oprávnenosti, 

3. údaje uvedené v priložených prílohách sú správne a pravdivé, 

4. počas realizácie projektu neboli/boli( zistené nezrovnalosti.

Na  základe uvedených údajov žiadame o potvrdenie oprávnenosti finančných prostriedkov na refundáciu z fondu ERDF.

Dátum:





podpis zodpovednej osoby


Národný orgán:  Ministerstvo hospodárstva SR

Kontrola oprávnenosti výdavkov vykonaná dňa:

Kontrolu oprávnenosti výdavkov vykonali (podpisy zodpovedných osôb):

1.

2.

POTVRDZUJEME, ŽE HOREUVEDENÉ INFORMÁCIE SÚ SPRÁVNE A SÚ V SÚLADE S PRÁVNYMI PREDPISMI SLOVENSKEJ REPUBLIKY A EURÓPSKYCH SPOLOČENSTIEV.  VÝDAVKY SÚ OPRÁVNENÉ vo výške






 SKK

t.j.
  €

  

Dátum:







Podpis zodpovedného zamestnanca:

Táto žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov sa vyhotovuje v dvoch exemplároch. Prvý exemplár sa zasiela Národnému orgánu. Druhý exemplár potvrdený Národným orgánom uchováva regionálny partner.  

Príloha č. 4
Žiadosť o refundáciu výdavkov subprojektu za kontrolované obdobie: 
Identifikácia prijímateľa
Názov: 
Adresa (ulica, č., PSČ, mesto)
IČO:
Štatutárny zástupca: 

Identifikácia projektu
Názov subprojektu:

Číslo subprojektu:

Akronym subprojektu:
Na základe zmluvy č. XX/ 200x žiadame o refundáciu oprávnených výdavkov projektu za obdobie od xx.xx.xxxx do xx.xx.xxxx: v celkovej výške Sk. 
Čestné vyhlásenie
Čestne vyhlasujeme, že:
1. nárokovaná čiastka refundácie zodpovedá údajom uvedeným v zúčtovacích dokladoch.,

2. oprávnené výdavky  skutočne vznikli v súvislosti s realizáciou projektu v uvedenom období a boli uhradené.
V ............................. dňa  .................     

Štatutárny zástupca:                             



                   
                                                    



       podpis a pečiatka
Zoznam príloh:

1. 

2. 

...

Prijal:     Dátum, podpis:      

Kontroloval:    Dátum, podpis:      

Schválil:    Dátum, podpis:       

Príloha č. 5

Zoznam predložených dokladov
	         Projektový účastník:  

Projekt:

Dátum kontroly:

Kontrolované obdobie: 

Číslo výdavkovej položky

Názov účtovného dokladu

Číslo dokladu

Obsah dokladu

Dátum vyhotovenia

Vystavil

Poznámky

 Doplniť  budget line: Personálne náklady (A); Administratívne výdavky (B); Výdavky na externú expertízu (C); Cestovné a ubytovanie (D); Stretnutia a podujatia (E); Výdavky na propagáciu (F); Investície (G); Iné výdavky (H).

.
Príloha č. 6 A-H                                                                                                 Finančný výkaz
Názov organizácie:                                                                                                 A) Personálne výdavky
	
	
	
	
	
	

	Názov projektu:
	
	
	
	
	
	

	Kontrolované obdobie:
	
	
	
	
	
	

	
	P.č. výdavku
Výdavková položka
Dátum úhrady výdavku
Suma v Sk bez DPH
DPH v Sk
Suma v Sk s DPH
Kurz Sk/EUR, iná mena/EUR
Suma v EUR
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Personálne výdavky spolu
 
 
 
 
 
 
 

	
	
	
	
	
	

	                                                                                              B) Administratívne výdavky

Názov organizácie:

Názov projektu:

	Kontrolované obdobie:



	
	P.č. výdavku
Výdavková položka
Dátum úhrady výdavku
Suma v Sk bez DPH
DPH v Sk
Suma v Sk s DPH
Kurz Sk/EUR, iná mena/EUR
Suma v EUR
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Administratívne výdavky spolu
 
 
 
 
 
 
 



	                                                                                                                       C) Externá expertíza

Názov organizácie:

Názov projektu:

	Kontrolované obdobie:



	
	P.č. výdavku
Výdavková položka
Dátum úhrady výdavku
Suma v Sk bez DPH
DPH v Sk
Suma v Sk s DPH
Kurz Sk/EUR, iná mena/EUR
Suma v EUR
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Výdavky na externú expertízu spolu
 
 
 
 
 
 
 



	                                                                                                                       D) Cestovné a ubytovanie

Názov organizácie:

Názov projektu:

	Kontrolované obdobie:



	
	P.č. výdavku
Výdavková položka
Dátum úhrady výdavku
Suma v Sk bez DPH
DPH v Sk
Suma v Sk s DPH
Kurz Sk/EUR, iná mena/EUR
Suma v EUR
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cestovné a ubytovanie spolu
 
 
 
 
 
 
 



	                                                                                                                       E) Stretnutia a podujatia

Názov organizácie:

Názov projektu:

	Kontrolované obdobie:



	
	P.č. výdavku
Výdavková položka
Dátum úhrady výdavku
Suma v Sk bez DPH
DPH v Sk
Suma v Sk s DPH
Kurz Sk/EUR, iná mena/EUR
Suma v EUR
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stretnutia a podujatia spolu
 
 
 
 
 
 
 



	                                                                                                                       F) Propagácia

Názov organizácie:

Názov projektu:

	Kontrolované obdobie:



	
	P.č. výdavku
Výdavková položka
Dátum úhrady výdavku
Suma v Sk bez DPH
DPH v Sk
Suma v Sk s DPH
Kurz Sk/EUR, iná mena/EUR
Suma v EUR
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Výdavky na propagáciu spolu
 
 
 
 
 
 
 



	                                                                                                                       G) Investície

Názov organizácie:

Názov projektu:

	Kontrolované obdobie:



	
	P.č. výdavku
Výdavková položka
Dátum úhrady výdavku
Suma v Sk bez DPH
DPH v Sk
Suma v Sk s DPH
Kurz Sk/EUR, iná mena/EUR
Suma v EUR
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Výdavky na investície spolu
 
 
 
 
 
 
 



	                                                                                                                       H) Iné výdavky

Názov organizácie:

Názov projektu:

	Kontrolované obdobie:



	
	P.č. výdavku
Výdavková položka
Dátum úhrady výdavku
Suma v Sk bez DPH
DPH v Sk
Suma v Sk s DPH
Kurz Sk/EUR, iná mena/EUR
Suma v EUR
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Iné  výdavky spolu
 
 
 
 
 
 
 



Príloha č. 7

Názov regionálneho partnera



                            Regional Partner

adresa

	Program:                                                                                                                                                            Programme:


INTERREG IIIC

	Subprojekt:
Subproject:



	Projektový účastník/Vedúci projektový účastník:                                                  Project participant/Lead project participant: 



	Obdobie: 
	Period:  

	PREHLÁSENIE O DEKLAROVANÝCH VÝDAVKOCH
	Declaration on EXPENDITURES

	týkajúce sa oprávnených výdavkov v celkovej sume
	related to eligible costs amounting to a total of  

	...€  

	z toho: 25% je výška príspevku národného spolufinancovania. v sume:
	whereof 25%  is co – financing contribution of amounting to a total of 

	...€  

	Celková suma finančných prostriedkov, ktorá bude refundovaná projektovému účastníkovi/vedúcemu projektovému účastníkovi ako oprávnené  výdavky je:
	The total amount of the financial means to  be refund to the Project participant/Lead Project participant as eligible costs is: 

	....€ 

	

	1. Na základe vykonanej kontroly a overenia predložených výdavkov potvrdzujeme :

2. Všeobecné nariadenia o oprávnenosti boli dodržané, vrátane, ale nie výhradne, nariadení stanovujúcich oprávnenosť výdavku, najmä COM 1685/2000, doplnené COM 448/2004. 

3. Príjmy a výdavky sú presne zaznamenané v účtovnej osnove subprojektu, aktíva sú správne zaznamenané a čiastky presne odpovedajú platob-ným príkazom. Záväzný kontrolný záznam poskytu-júci doklady existuje ku všetkým aktivitám vo forme zmlúv, faktúr a platobných záznamov. V prí-pade mzdových nákladov, priamych nákladov, re-žijných nákladov, naturálnych príspevkov existujú záväzné doklady vo forme časových plánov, súpisu nákladov alebo popisu výpočtu a výpočet nákladov (COM 438/2001, doplnené COM No. 2355/2002). 

4. Služby, tovary, dodávky a práce – alebo ich časti – boli obstarané na základe verejnej súťaže v rámci ktorej, pri otváraní ponúk boli dodržané primerané pravidlá  a všetky ponuky boli úplne vyhodnotené ešte pred prijatím konečného rozhodnutia o výbere dodávateľa služieb, tovarov a prác.

5. Pokrok subprojektu bol úplne a korektne uvedený v správe. V mieste realizácie projektu je zrejmé, že vykazované aktivity boli reálne vykonané, dodávka služieb a tovaru reálne prebieha, alebo bola ukončená.

6. Projektový účastník/Vedúci projektový účastník dodržal nariadenia Spoločenstva o publicite, informovanosti, rovnosti príležitostí, ochrane životného prostredia a verejného obstarávania (čl. 4 – nariadenie komisie (ES)  č. 438/2001).  

7. Všetky podklady projektového účastníka/vedúceho projektového účastníka do správy o pokroku, boli certifikované nezávislým kontrolórom a všetky požiadavky, špecifické pre štát boli rešpektované.

8. Činnosti v rámci operácií subprojektu sa začali a sú implementované v súlade s podmienkami uzatvorenej Zmluvy (uviesť presný dátum zmluvy a dátum jej podpísania) 

Týmto prehlasujeme, že osoby, ktoré vykonali finančnú kontrolu ako aj overenie oprávnenosti sú nezávislí od subprojektových aktivít a finančného riadenia.


	1.    Based on our examination and verification of declared expenditures, we verify:

2. The  general     have been observed, including, but not limited  to rules  governing  the eligibility of expenditure,  in  particular  regulation EC 1685/2000, amended  by  regulation  EC 448/2004.
3. Receipts and payments are accurately recorded in the operation´s accounting system,   assets  are correctly recorded and amounts are correctly reflected in demands for payments. The necessary audit trial exists for all activities, providing evidence  in  the form of contracts, invoices and payment records. In case of staff costs, direct costs, overheads and in- kind contributions, the necessary evidence exists in a form of timesheets, listings of costs or formula descriptions and cost calculations (COM 438/2001, amended by COM No. 2355/2002).

4. Services, products, supplies and works – or parts of it – have been procured on the basis of proper call for tenders, sound controls have been exerted over the opening of the tenders and all tenders have been fully evaluated before the final decision has been made on service provider, supplier or work contractor.

5. Progress made has been fully and fairly reflected in the report. On the spot there is evidence that the reported activities have taken place, delivery of services and goods, and works are in progress or have been completed.

6. The  partners have complied with Community rules and policies including publicity, information, equal opportunities, protection of environment and public procurement (Art. 4 – COM 438/2001)

7. All inputs for progress report received from participants/lead participants were certified by an independent auditor and all country specific audit requirements have been respected.               
8. The subproject activities have started and are implemented in acordance with the stipulations of  the Agreement and the date of  signature)

We hereby confirm that persons, who carried out the financial control and also verification are independent from the  subproject activities and financial management.

	Kontrolór:         1.
                          2.
	Auditor  :   1.

                 2. 

	Miesto, dátum a podpis kontrolóra:                                             Place, Date, Signature of Auditor: 



	Podpis zodpovednej osoby za Regionálneho partnera:



	Pečiatka:                                                                                 Stamp:




Príloha č. 8

Príloha č.9
Kontrolný zoznam pre finančnú kontrolu na I. úrovni
pre subprojekty financované z programu INTERREG IIIC

(vyplňuje regionálny partner)

	Obdobie realizácie subprojektu:
	

	Kontrolované obdobie:
	

	Názov kontrolovaného subjektu:
	

	Číslo a akronym kontrolovaného subprojektu:
	

	Celkové náklady na subprojekt:
	

	Spolufinancovanie v % 
	


	P.č.
	Otázka
	Odkaz na právny predpis,

usmernenie, apod.
	Áno/Nie/

nevzťahuje sa 
	Poznámka

	1.
	Vykonanie kontroly fyzickej realizácie projektov (KFRP)
	
	
	

	
	Posledná kontrola bola vykonaná:

                                - na mieste

                               - administratívna
	
	
	

	2.
	Kontrola na mieste a administratívna kontrola 
	

	
	Bolo zistené kontrolou, že výrobky, práce a služby boli dodané tak, ako boli vykázané v predložených účtovných dokladoch
	
	
	

	
	Bolo skontrolované účtovníctvo projektového účastníka
	
	
	

	
	Je projektový účastník platiteľom DPH
	
	
	

	
	Korešpondujú oprávnené výdavky s rozpočtovými položkami
	
	
	

	
	Je vedený samostatný bankový účet 
	
	
	

	
	Sú sumy, ktoré žiada SPP refundovať  zaúčtované v jeho účtovnom systéme 
	
	
	

	
	Boli zistené neoprávnené výdavky

      -     od 4 000 €

· medzi 4 000 – 10 000 €

· nad 10 000 €
	Nariadenie EK č. 448/2004
	
	

	
	Stanovený spôsob výmenného kurzu LP

- ktorý určený spôsob
	Audit Guidelines 2005
	
	

	
	Je zabezpečená informovanosť a publicita
	Nariadenie EK č. 1159/2000

Usmernenie č. 4/2002
	
	

	
	Bol predložený Finančný výkaz za dané kontrolované obdobie
	
	
	

	
	Bol predložený Zoznam predložených dokladov
	
	
	

	
	Bola predložená Čiastková správa o priebehu realizácie subprojektu za dané kontrolované obdobie
	
	
	

	
	Boli zistené nezrovnalosti na úrovni  projektového účastníka

· ak áno, akého typu boli

·  kto ich zistil 

·  komu boli hlásené
	
	
	

	
	Bola  vypracovaná písomná  Správa z kontroly účtovných dokladov na základe vykonanej  finančnej kontroly
	
	
	

	
	Ak boli zistené nedostatky, boli oznámené – komu (ústne, písomne)
	
	
	


Príloha č. 10

Kontrolný zoznam pre overovanie oprávnenosti výdavkov
pre subprojekty financované z programu INTERREG IIIC

(vyplňuje Národný orgán)

1. Identifikácia projektu a regionálneho partnera:
	Názov a adresa regionálneho partnera:


	

	Číslo názov a akronym projektu:


	


2. Identifikácia subprojektu a vedúceho projektového účastníka, resp. projektového 

      účastníka:

	Názov a adresa vedúceho projektového účastníka, resp. projektového účastníka:


	

	Číslo, názov a akronym subprojektu:


	


3. História suprojektu:
	
	áno
	nie
	poznámka

	Trvanie projektu od – do:
	
	

	Kontrolované obdobie:
	
	

	Dátum podania Žiadosti o vykonanie kontroly regionálnym partnerom:
	
	
	

	Dátum podania Žiadosti o refundáciu oprávnených výdavkov:
	
	
	

	Dátum podania Žiadosti o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov:
	
	
	


4. Formálna kontrola dokladov:
	Bola predložená Čiastková správa o priebehu realizácie subprojektu?
	áno
	nie
	poznámka

	Bola predložená Správa o vykonaní kontroly účtovných dokladov vrátane Kontrolného zoznamu pre finančnú kontrolu na I. úrovni?
	
	
	

	Pri kontrole na I. úrovni boli zistené nedostatky?
	
	
	

	Bola predložená Žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov?
	
	
	

	Bola Žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov kompletná 
vrátane jej príloh?
	
	
	


5. Kontrola oprávnenosti výdavkov:

	
	áno
	nie
	poznámka

	Je nárokovateľná čiastka zo strany regionálneho partnera v súlade s nariadením Komisie (ES) č. 448/2004?
	
	
	

	Boli nárokovateľné oprávnené výdavky vynaložené na realizáciu subprojektu v súlade so schváleným rozpočtom?
	
	
	

	Schválil Národný orgán  nárokovateľné výdavky všetky ako oprávnené?
	
	
	

	Prekrývajú sa oprávnené nárokovateľné výdavky s oprávnenými výdavkami iného projektu v rámci INTERREG IIIC?
	
	
	


	Vypracoval/a:
	

	Dňa:
	

	Schválil: 
	

	Dňa:
	


Žiadosť o refundáciu, Čiastková správa o priebehu realizácie projektu, Zoznam predložených dokladov (čerpanie podľa roz-počtových položiek) – Finančný výkaz











Žiadosť o refundáciu , Čiastková správa o priebehu realizácie projektu, Zoznam predložených dokladov (čerpanie podľa roz-počtových položiek) – Finančný výkaz





Projektový účastník





Žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov s prílohami, Správa o pokroku





Projektový  vedúci účastník





Potvrdenie Žiadosti o vykonanie kontroly  s výškou oprávnených  výdavkov





Projektový účastník





Žiadosť o kontrolu účtovných dokladov, Čiastková správa o priebehu realizácie projektu, Zoznam predložených dokladov (čerpanie podľa rozpočtových položiek) – Finančný výkaz








Projektový  vedúci účastník





Žiadosť o kontrolu účtovných dokladov, Čiastková správa o priebehu realizácie projektu, Zoznam predložených dokladov (čerpanie podľa rozpočtových položiek) – Finančný výkaz








Regionálny partner





Žiadosť o vykonanie kontroly oprávnenosti výdavkov s prílohami, Správa o pokroku





Národný orgán – MH SR





Prehlásenie o overení





Potvrdenie Žiadosti o vykonanie kontroly  s výškou oprávnených  výdavkov





Vedúci partner projektu





Regionálny partner





Národný orgán – MH SR





Identifikácia Národného orgánu (vyplní NO) 





Identifikácia subprojektu  (vyplní regionálny partner) 





Identifikácia projektového účastníka (vyplní regionálny partner) 








* nehodiace sa vyškrtnite


* prevod sa uskutoční v súlade s Metodickým usmernením č.2/2004 k používaniu eura


( nehodiace sa prečiarknuť


� Doplniť poradové číslo výdavkovej položky v uvedenej budget line.
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